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Guide d’utilisation du iPad 
 
 

 

IMPORTANT AVANT MÊME D’UTILISER LE IPAD 

 Bien vous familiariser avec l’emplacement  
des boutons « Marche-Veille » et « Accueil » sur l’iPad. 

 
 Vous familiariser avec la gestuelle iPad.   
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iPad – Description 
 

iPad 16 Go - Wifi 
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Gestuelle iPad 
 

  
Appui court 

(ou tape)  
Équivalent à un clic de souris 

Double appui court 
(double tape) 

Équivalent à un double clic de souris 

  
Toucher rapidement la surface (ou le bouton) 
avec  le bout du doigt  (jamais avec les ongles) 

Toucher rapidement  deux fois la surface  
(ou le bouton) avec le bout du doigt 
 

 
Appui long 

(2 à 4  secondes) 

 
Toucher-glisser 

 

  
Toucher la surface (ou le bouton) pendant 
quelques secondes avec le bout du doigt 

Toucher la surface avec le bout du doigt   
puis le glisser (sans perdre le contact avec la 
                                                                  surface) 
 

 
Zoom in  
(rapetisser) 

 
Zoom out  

(agrandir) 

  
Toucher la surface avec deux doigts  
puis les rapprocher  
(sans perdre le contact avec la surface) 

Toucher la surface avec deux doigts  
puis les éloigner  
(sans perdre le contact avec la surface) 
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Mes premiers pas avec l’iPad 
 

 
1. 

 
Allumer l’iPad  
 
(1)  Maintenez le bouton  « Marche-Veille »  enfoncé 
jusqu’à ce que le logo Apple apparaisse, puis attendre 
environ 15 secondes jusqu’à ce que  « Déverrouiller »   
apparaisse au bas de l’écran.   
 

 

 
 

(2)  Avec votre doigt,  glissez la flèche vers la droite 
(sans perdre le contact avec la surface)   
  
*  Si l’écran devient noir, appuyez sur le bouton  « Accueil ». 

 
  

Éteindre l’iPad  
 
(1) Maintenez le bouton « Marche-Veille » enfoncé pendant quelques secondes  
jusqu’à ce que le curseur rouge « Éteindre »  apparaisse.   
 
(2) Avec votre doigt,  glissez la flèche vers la droite.   

 
 
 

 
 

 
2. 

 
Revenir à l’écran d’accueil   
 
Effectuez un appui court sur le bouton « Accueil ». 
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3. 

 
Changer d’écran  
(si nécessaire, afin de voir toutes les applications) :  
 
Glisser votre doigt sur la page d’accueil  
vers la gauche ou vers la droite.  (sans toucher aux 
icônes) 
  

 

 
4. 

 
Ouvrir une application  
 
Effectuez un appui court sur son icône. 
 

 
 
5. 

 
Mise en veille  
 
Appuyez rapidement sur le bouton « Marche-Veille ». 
 
* Si vous ne touchez pas à l’écran, l’iPad se mettra automatiquement en mode « Veille »  
après 5 minutes. 
. 

 
6. 

 
Sortir de l’état de veille  
 
Appuyez rapidement sur le bouton « Marche-Veille » ou sur le bouton  « Accueil ». 
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7. 

 
Safari :  Navigateur Wed de l’iPad.   
 
Appuyez sur l’icône Safari au bas de l’écran.    
 

 

 Effectuer une recherche dans Safari :  
 

 (1) Un appui court dans la case adresse ou dans la 
case recherche fait apparaître le clavier.   
  

 (2) Tapez votre adresse Web ou votre recherche. 

 (3) Effectuez un appui court sur « Rechercher ou Accéder ».    
 

 (4) Si demandé, inscrivez votre compte Symbiose :  
un appui court dans la case « Nom d’usager »  
fait apparaître le clavier.   
Faites de même pour le mot de passe. 
 

 
 

 

 
8. 

 
Fermer les pages Web consultées ou consulter les pages Web récemment 
visionnées. 
                                                     Historique de recherche 
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9. 

 
Défilement : faites glisser votre doigt vers le haut ou vers le bas pour un défilement vertical 
et vers la gauche ou la droite pour un défilement latéral 
 

 

 
 
10. 

 
Zoom : deux appuis courts sur la zone concernée pour agrandir puis deux appuis courts sur 
la même zone pour la rapetisser ou glisser deux doigts sur l’écran en les ouvrant ou en les 
fermant (sans perdre contact avec la surface) 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.google.ca/imgres?q=ipad+finger&hl=fr&biw=1093&bih=518&gbv=2&tbm=isch&tbnid=V_9TC9xfRsafbM:&imgrefurl=http://techbaros.com/ipad-full-review-video.html&docid=pVjuf6B8oU9LFM&w=500&h=580&ei=Z-t4TsSDJMPo0QG78ryFDA&zoom=1
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11. 

 
Consulter à nouveau les applications récemment utilisées  
 

 (1)  Appuyez rapidement deux fois sur le 
bouton « Accueil ».  La liste de vos apps 
récemment utilisées apparaît tout au bas de 
l’écran.   
 
*La partie haute de l’écran est en gris. 
 
 

 

 (2) Un appui court sur l’app vous ramène  
exactement à l’écran où vous étiez la dernière  
fois que vous l’avez utilisée.   

 
 3)  Un appui court sur le bouton « Accueil » vous  ramène à l’écran d’accueil. 

 

 
12. 

 
Fermer les applications récemment utilisées. 
 

 (1) Appuyez rapidement deux fois sur le bouton « Accueil ».  La liste de vos apps récemment 
utilisées apparaît tout au bas de l’écran .    
 
*  La partie haute de l’écran est en gris. 
 

 (2) Effectuez un appui long sur une des apps 
jusqu’à ce qu’elle se mette à bouger. 
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(3) Un appui court sur  fermera l’app.  
 
(4) Un appui court sur le bouton « Accueil » vous  ramène à l’écran d’accueil. 

 

 
13. 

 
Verrouiller / déverouiller l’orientation de l’écran  
(en format portrait ou paysage) 
 

 (1)  Appuyez rapidement deux fois sur le bouton « Accueil ».   

 (1) Tout au bas de l’écran,  glissez  votre doigt 
vers la droite jusqu’à l’apparition de cet 
icône. 
 
 
 
  

 (2) Un appui court sur l’icône fera apparaitre 
un cadenas.  Votre écran sera verrouillé 
dans le sens où il était au moment 
d’appuyer sur l’icône. 
 
 
 

 

 

 

(3) Inverser le processus pour déverouiller l’orientation de l’écran. 
 

 (4) Un appui court sur le bouton « Accueil » vous  ramène à l’écran d’accueil. 
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14. 

 
Obtenir les accents 
 

  
(1) Un appui long sur la lettre fera apparaître 
les accents 

 
2) Glissez votre doigt vers l’accent désiré puis 
relâcher. 

 
 

 
15. 

 
Corriger une note ou un mot  
 

  
(1) Un appui long sur le mot fera apparaître 
une loupe.   

 
2) Avec votre doigt, amener le cuseur à 
l’endroit désiré et apportez les corrections à 
l’aide du clavier. 
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16. 

 
S’envoyer un article scientifique via le iPad 
(exemple à partir de la base de données Cairn) 

  
(1) Effectuez votre recherche dans Cairn à partir de l’iPad. 
 

 (2)  Effectuez un appui court  
sur le lien PDF de l’article 

 
  

(3) Effectuez un appui court sur 
« Ouvrir dans iBooks » 
 
* Si « Ouvrir dans iBooks » 
n’apparait plus à l’écran, appuyez 
sur la partie supérieure droite du 
document PDF.  
 
 

 

 (4) Effectuez un appui court sur la 
flèche au haut de l’écran 
puis sur  « Envoyer » 
 
 
 
  

 (5) Inscrivez le destinataire  
puis appuyez sur « Envoyer » 
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* iBooks est une application Mac qui permet de télécharger des livres à partir de l’AppStore et des 
PDF à partir du navigateur Safari (que nous utilisons pour effectuer nos recherches dans nos bases de 
données) 

 

  

 
17. 

 
Pour en savoir plus  

  
(1) Ouvrez l’application iBooks 
 

 
 

 2) Choisissez  
« iPad, guide de l’utilisateur »  
et repérez à partir de la table des 
matières les informations qui vous 
intéressent, puis feuilletez comme  
dans un livre imprimé.  

 
 * Pour retrouver l’icône représentant la table des matières : effectuez  un appui rapide dans 

le coin gauche supérieur de la page en cours. 
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