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Pré-requis : Ce tutoriel s’adresse aux BM1 bénéficiant de I'abonnement payant Electre.

Pour information, Electre vous permet de transformer vos paniers en bons de commande valorisés
(remises et quantités) et d’envoyer ceux-ci aux libraires. Electre propose également en option une
fonction qui leur permet de suivre avec précision son budget.

La partie qui nous intéresse ici concerne uniqguement la constitution de paniers et I'envoi de votre
commande soit :

- via un bon de commande généré par Electre aux libraires non affiliés
- soit par mail pour les libraires non affiliés

PS : vous ne saurez s'ils sont affiliés que si vous leur demandez directement ou au moment de
générer le bon de commande car un message vous signalera que le fournisseur n’est pas relié
puis téléchargement des notices sur votre ordinateur pour pouvoir les importer dans Orphee
Voici le message d’erreur

Envoyer i votre fournisseur

Pour envoyer automatiquement votre bon de commande Claire-perso-achat3 au fournisseur Librairie La
Livreraie celui-ci doit &tre abonné a electre.com.
) Clique ici pour relier ce fournisseur & son abonnement electre.com




Connectez-vous sur Electre avec vos identifiants (donnés par la MDL)
https://www.electre.com/Electrel ogin.aspx

Etape 1 : Les paniers

En premier lieu, vous devez savoir dans quel panier vous allez insérer les livres que vous
souhaitez acheter.

Les paniers se trouvent dans la barre de menu de gauche avec le symbole H

Cliquez sur afficher tous les paniers

Derniers Paniers Rechercher un panier

& [ 202¢4c Fictiona B # Recep  Modele Type
= [ 2024cM_Doc

S [ 2022CM_Poésie

=) Fonds DDEC intégration_2021

Derniers bons de commandes

B 2024CM_Doc2

[Rechen:her un pamier B

Pour information, Electre permet de créer des lignes budgétaires mais seul I'administrateur du
module budgétaire™ y a accés (comme dans Orphée, d’ailleurs ou le rattachement des lignes ou a
des lots n’existe qu’a titre indicatif : cela permet de visualiser et de maitriser votre budget mais pas
de « payer ». Pour payer, il faut encore générer des factures "a I'ancienne”.

* il voit ga un symbole € dans sa barre de menu



https://www.electre.com/ElectreLogin.aspx

Chaque bibliothéque posséde son propre dossier et organise ses commandes comme elle le
souhaite.

Il est important d’étre particulierement rigoureux dans la création de vos paniers surtout si vous
étre plusieurs bibliothécaires a gérer la politique d’acquisition

Le rangement se fait soit par année de commande, soit si vous avez beaucoup de documents par
Genres puis par année (Evitez de faire vos commandes avec vos prénoms)

MES PANIERS Effectuer une action... Rechercher un panier

Dossiers | Fournisseurs | Modéles D Mom =
=453 Dossiers (14} -
=3 MEDIATHEQUE D. LOZERE (10)
=3 Adulte (5)

& (03 2023-Adulte (27)
@ (23 2024-adute {11)
= @ Archives Adulte (8)
= [(3 Bandes dessinées (0)
=3 Fends local (22
(B 2023-Fonds Iocal {1)
(03 2024-fonds local {4)
= (3@ Archives Fonds local (34)
@ [ Grands caractéres (6)
=2 ﬁ Jeunssse (0)
(3@ 2023-Jzunesse (28)
= (@ 2024-Jeunesse (17)
@ [l Archives jeunesse (0)
= 03 Multimédia (0)
Elnfl (3 médistion (0)
= [l Mumérique (1)
=3 MEDIATHEQUE DE FLORAG (0)
(B FLORAC ADULTE (8)
=8 FLORAG Autres (4)
CmEvain
@ FLORAC Bibliographies {5)
(B FLORAC Gabarits (D)
[l FLORAC Nouveautés (5)
(8 FLORAC JEUNESSE (3)
=358 MEDIATHEQUE DE ST CHELY (D)
= 03 2013 (1)
= Ol 2014 (0)
= 03 2015 ()
= 0F 2018 ()
= 03 2017 ()
= 03 2018 ()
= (3 2019 (@)
- (@ 2020 (0)
= 03 2021 ()
= (0@ 2022 ()
= (08 2023 ()
= 0l 2024 (3)
(@ Corbeillz (0)
=<3 MEDIATHEQUE D1J GEVAUDAN (0)
(3 Commandes 2021 (D)
=3 MEDIATHEQUE D) HAUT ALLIER (@)
(0@ Commandes 2021 (2)
=8 MEDIATHEQUES CEVEMMES MT LOZERE (2)
(0B ACHATS RESEAU (D)
=8 COLLET DE DEZE (1) -

IMPORTANT : Chaque dossier peut contenir plusieurs paniers mais chaque panier correspond a
un seul libraire donc 1 panier = un fournisseur



Dossiars | Fournisszurs | Modiles Kom « # Réte]  Modile Type Création par Date € Prix

(=3 Dossiers (14) - S I 2024CM_Doc 285 0 standard commun Claire Ménétrisr 041122023 626535 EUR [
= &8 MEDIATHEQUE D. LOZERE (10) B [ 2024CM_Doc2 144 0 MDL 43 commun Marléns VASSELON 171062024 235354 EUR [ »
=80 Adute (5) B 2024CM_Doc3 i3 0 MDL 45 commun Claire Ménétrier 21/06/2024 42012 EUR B x
=& 2023-Adulte (27}
o . -~
(38 Cdes envoyées Pré aux livres (3) a 2024CM_Sugg doc @ 0 standard commun Claire Méngtrier 14/03/2024 199170 EUR B x
=& 2024-adute (1) 5] 2024CM_Sugg.doc 2 25 0 standard commun Claire Ménétrier 16/05/2024 535,25 EUR [

(3 commandé (5)

(3@ Archives Adults (8)

(W Bandes dessinées (0)
(@ Fends local (22

Pour créer un nouveau panier, je vais donc dans le dossier qui m’intéresse puis je clique sur
« Effectuer une action » > créer un panier commun

Btes connecté en tant que

4 Retour a l'accueil 4 Nouvelle recherche: Rapide | Avancée | par ISBN/EAN

MES PANIERS  Effectuer une action... Recherche

Dossiers | Fournisse %  Supprimer

5 €3 Dossiers (14) #  Supprimer les paniers vides HELMS -bis
=8 MEDIATHE - Y4CM_Anglais
=3 Adulte (:a' EEAED

74CM_Doc4

= 0a 2023@ Fusionner

=23 2024 24CM_Fiction2
: a Sauvegarder

CM_Fiction3

& (0 Arch Sauvegarder un dossier »4CM_Fictions
E g Bandes Charger des paniers 14CM_Sugg.doc.3
= [ Fonds Ic
@ (8 Grand (3 Créer un nouveau dossier 24CM_Sugg.fic.
rands

2.
] m‘]eunesg # Créer un panier personnel ?4CM_Sugg fic.2

] m Multimé irefpers&achats
=0 Médiatmg_xtine_mz&
= 0n Numeérique (1)

# (3 MEDIATHEQUE DE FLORAC (0)

(# (3 MEDIATHEQUE DE ST CHELY (0

# (23 MEDIATHEQUE DU GEVAUDAN {

@ (3 MEDIATHEQUE DU HAUT ALLIEF

# (7 MEDIATHEQUES CEVENNES MT
Ga suggestion BD (0)
7 Corbeille (6)

Voici la signification des icones :
& = Bon de commande envoyé a un libraire affilié (on n’y touche plus)
= Bon de commande envoyé a un libraire non affilié (on n’y touche plus)
a = Panier en cours de composition, non envoyé donc on peut toujours le remplir

- Choisir I'endroit ou il sera rangé

- Sélectionnez Hors numérique (normalement vous n’allez commander que des supports
physiques type livres, BD, etc)

- Cliquez sur OK



Attributs du panier commun

Nom du panier: ftest Elodie
Contenu: hors numérique ~

Modéle: [moL a8 v]
Dossier: \Dossiers\MEDIATHEQUE D. LOZERE\Adulte\2024-adute lModéle
=53 Dossiers (14) ~ [tandard
(= &8 MEDIATHEQUE D. LOZERE (10) Sndand
=53 Adulte (5) i

# (B 2023-Adulte (27)

41 (0 2024 -adute (11) [

@ (1 Archives Adulte (6) ltandard
# [ Bandes dessinées (0) ftandard
(3 Fonds local (22) BT

] m Grands caractéres (8)
@ [ Jeunesse (0)

(@ [ Médiation (0) o tandard
DL 48

DL 48
oY onuier—

tandard

I WCOTRTTICWUE O T COTG (O]

i+ (3 MEDIATHEQUE DE ST CHELY (0)

Je clique dessus : mon panier est vide et je n’ai plus qu’a le remplir
Etape 2 : Composer mon panier

Nous voici dans la partie la plus amusante
Je retourne a 'accueil (en cliquant en haut a gauche sur le logo d’Electre) et je fais mon choix
d’'ouvrages

Je peux faire ma sélection :

- par titre et par auteur grace a la recherche rapide

- par ISBN

- grace au fil d’actualité sur la droite de livre hebdo, etc

Affiner votre livre avec le module de droite

AFFINER LA LISTE

[¥] W Disponible  [] @ Epuisé

[«/] | A paraitre [~] | Manguant
a Fiction m
Mon-fiction m
Poche [ 3622 |
[ 287 ]
©=D
[ 31510 J

Beaux livres

Livre Numérigue

Hors numérigue
Livres OLF

[ 2]
a Hors QOLF

privilégiez les résultats disponibles ou a paraitre si vous n’étes pas trop pressé(e)
en cliquant sur hors numérique, vous n’aurez plus les epub, mp3, etc
OLF signifie Langue des signes et audiodescription



> a noter que si un livre a déja été intégré a un panier a la MDL, par I'un de vos collégues ou par
une autre bibliothéque du réseau, un pavé rouge apparait sur la droite comme ci-dessous :

ELECTRE

=

Eg Solutions bibliographiques professionnelles LIVRESHE
o 52

onnects en tant que : Elodie Giral

'histoire du pays et le genocide des tutsis.

o v

Y Paniers comportant cette notice
RES VENTES
" littérature 2024 A7 Top 20 S
= 2024CM_Fiction3 27/05/2024 - 19/08/2024
Nom: litérature 2024 A7
ace Type: commun

Du méme auteur | poggjer: \MEDIATHEQUE DE ST CHELY\2024\lot

ittérature

Derniére modification par: Christele Bonnal n20zAot
a Jacaranda oo

44

1-10/08/3024

a Pelit pays

a Jacaranda

De la méme collection MEDIA
Presse

[ Les Inrockuptibles / Livres
1er septembre 2024

4 La fin du sentiment amoureux
 Mille fagons d'aimer

4 Divorce 2 la frangaise .
. m Les Inrockuptibles / Rentrée
 Le roman des artistes, Vol. 1. Romantismes Jittaraire

 Giulietta Shakespeare ler septembre 2024
Autres titres de la méme collection... m Lire / Uactualits
1er septembre 2024
uuuuuuuu

Si je choisis de commander 'ouvrage, je clique dans la barre jaune sur « Choisir un panier de
destination » et je sélectionne mon panier

4 Retour a l'accueil 4 Nouvelle recherche: Rapide | Avancée | par ISBI

Format Mart

-)®

2 &  2024CM_Fiction3
2024CM_Doc

2022CM_Poésie

30 EUR

Fonds DDEC intégration_2021
cm

Autre panier existant "
* lachette Livre

Créer un panier personnel

ivre
Créer un panier commun 78-2-246-831
I _7822468314°
Q Biographie Editeur Grasset, Paris
Collection Littérature franc

Je sélectionne la quantité d’'ouvrages qu’il me faut commander au fournisseur et OK

Faye, Gaél (1982-....) @&

Ajouter a un panier

Quantité:

T IO TS TSI TS oo TV T




Recherche rapide [les misérables victor huge ]
Recherche avancée (NouvELLE RECHERCHE) (ESIETEE e et

Recherche ISBN

Si vous avez négocié avec votre libraire pour avoir la remise des 9 %, « mettre 9 % »
Si vous n’avez rien négocié, mettre 0 %

Faye, Gaél (1982-....) @&

FAYE
ANI

Ajouter & un panier

Distributeur Hachette Livre

Les 1 articles a insérer existent déja au sein de ce panier ou d'autres paniers.
Veuillez faire votre choix ...
Titre Ecraser Ajouter Incrémenter... Annuler
@] @ @] O (tous)

Jacaranda 8] [ esd ® o
] EAN 9782246831457
Cliquez sur Ajouter
Jamais sur éeraser-
Jamais sur inerémenter-(pour éviter de doublonner les notices dans notre logiciel)

NB : Lorsque le prix du panier est sans la remise, le libraire pourra un devis a posteriori avec un
tarif plus intéressant et la collectivité pourra ensuite générer un bon de commande correspondant
au nouveau prix. Parfois, le prix a été modifié entre-temps par I'éditeur donc il faut bien passer
avec un devis pour le moment ou le libraire va le traiter.

Taux de TVA en vigueur :
* LIVRE, GROS CARACTERE : 5,5 %

e TEXTE-LU : 5,5 %
e Jeux, DVD et CD : 20 %

Pour les rachats (de classiques par exemple), pensez a vous restreindre aux nouvelles éditions
(en triant par date) et en sélectionnant I'icone verte signifiant « ouvrage disponible »

dans la table des

matiéres

AFFINER LA LISTE

Ma recherche : 333 notices "les misérables victor hugo” W ®rage des B W
(515
@ B = Tire Auteur Editeur Date v Prix | Ean PRERAEwSS
® [7] m Lesmisérables : d'aprés la comédie musicale Hugo, Victor (1802 Gallimard 07/11/2024 6,90 EUR 9782073084330 E’l & [ Disponible
® F = Les misérables Hugo, Victor (1802 Gallmeister 10/10/2024 52,00 EUR 9782351789162 g
® [[] m Lesmiserables Hugo, Victor (1802 Larousse 02/10/2024 9,95 EUR 9782036069145 & a Fiction
® [[] m Lesmisérables Larousse 02/10/2024 4,95 EUR 9782036067523 B B : :Z:g:“““"
® & F = Les misérables Hugo, Victor (1802 Hachette Educatio ~ 28/08/2024 3,99 EUR 9782017310037 o i ) M TR
® W Lesmisérables Hugo, Victor (1802 Hachette Educatio  28/08/2024 4,60 EUR 9782017261438 & = Hors numérique
@ & [7] m Lesmiserables Hugo, Victor (1802 Hachette Educatio  28/08/2024 3,99 EUR 9782017310242 & B & Livres OLF
® [[] m Lesmisérables Hugo, Victor (1802 Actes Sud 21/08/2024 4,60 EUR 9782330191795 & = Hors OLF
] [ m The miserables : 4e Harrap's 21/08/2024 495 EUR 9782818709818 =

Etendre la recherche aux
tables des matieres

[ 1 A paraitre Manquant



attention sur cet exemple, le résultat est trompeur car le symbole @ signifie qu’il s’agit d’'un
format e-pub, il faut donc prendre le résultat juste en-dessous

Quand vous visualiser votre panier, vous avez une petite croix rouge en bout de ligne qui vous
permet de supprimer un livre au cas ou vous changeriez d’avis

S [ panEr

Nom Modéle Type Contenu Statut 30/08/2024
test Elodie MDL 48 commun hors numérique panier non archivé "h

=] F [B |Titre « Auteur Editeur Date ISBN Ean Qté RemisePrixunit. = PrixHT  TVA

= Fm Bébé Cancer : livre de naissance et des Meyer, Aurore Hugo Image 02/07/2025 978-2-T5£ 9782755674644 1 9,00% 948EUR 948EUR 2000 ,

] Fw L'émouvant destin d'Adéle Desplat-Duc, Ann¢ LEMME edit 13/06/2024 978-2-49:9782492818288 1 9,00% 1466 EUR 1466 EUR 550

] [[1m [H Lesmisérables Hugo, Victor (1802 Hachette Educatio 28/08/2024 978-2-01- 9782017261438 1 9,00% 397EUR 397EUR 550 .

= [ Trio maléfique Gosselin, France Héritage Jeunesse 31/12/2099 978-2-76% 9782762599145 1 9,00% 8B83EUR BB3EUR 550 .

Etape 3 : Envoyer ma commande
Touts mes livres sont choisis, mon panier est plein, je peux donc envoyer ma commande a mon
fournisseur.

Aller dans mon panier — en passant par le menu de gauche

Cliquez sur l'intitulé du panier concerné

Effectuer une action >

option 1 - via un bon de commande généré par Electre aux libraires non affiliés
option 2 - soit par mail pour les libraires non affiliés

Option 1 - Effectuer une action > Etablir un bon de commande
Cela transforme le panier en commande (devis Marléne Tufféry) — la petite icone change d’elle-
méme

Solutions bibliographiques professionnelles

onnecté en tant que : Elodi

4 Afficher tous les paniers 4 Retour 3 I'accueil 4 Nouvelle recherche: Rapide | Avancée

S I paner
Nom Modale Type
test Elodie MDL 48 commun
] B [F 2 modifier Auteur Editeur

s Meyer, Aurore Hugo Ima¢
4 Om= & Reactualiser les prix 2 hdabir
@ Flm Desplat-Duc, Anne LEMME e
2] Fm [E Copier ou déplacer Hugo, Victor (1802 Hachette |
2] = % Effacer Gosselin, France Héritage J

W' Réceptionner
_ &P Créer un panier des non-livrés _

D Envoyer par e-mail
B Archiver

P Ajouter un article
Electre © 2024




Choix du fournisseur

Choisir un fournisseur existant /] commun | | personnel

OALES BD (ALES 20100) ~
Mme Alix GUELFUCCI alesbdlib@canalbd.net
Opgibliethaque pour I'école (Jouac 87890) ftenu
Mme Virginie Amar vamar@b-p-e.fr numérique

Obecitre SAS/Service aux Collec (Saint-Priest 69800) [Code interne: 1371518]

Mile Marléne Tuffery servicebiblio@decitre. fr
Opevis (Mende 48000} -

Ean
Choisir un fournisseur parmi les abonnés electre.com £ 9782T556T4€
(permettant un transfert automatique du panier chez le fournisseur) ;97824928187
- 97820172614
Raison sociale:
2 97827625991

Ville:

Etat/Province:

[ Recrorcrer 1 —ir 3

Créer un nouveau fournisseur

Choisissez votre fournisseur dans la liste déroulante

(s’il vous en manque un, contactez la MDL, nous le rajouterons)
Rajoutez éventuellement votre code interne de client

Cliquez sur le contact désiré et cliquez sur suivant

Remplissez I'entéte de la commande

@adresse expéditeur Oadresse de facturation Qadresse de livraison

Raison Sociale Médiathéque Départementale de ‘

[tenu
Contact Mme. ~| prénom [Elodie | nom Giral |
. ——
Code Postal | i a
ville | £ 9782755674644

Pays France v - 9782017261438

Gencod 2 9782762509145

j——

1
Etat/Province 2 9782492818288 1
1
1

Remplissez correctement le choix des références en décochant les zones inutiles : utilisateur, date
de derniere modification et commentaire (sauf pour ce dernier si vous voulez mettre un message
spécifique a votre fournisseur)

£ on tant qus : Marléne VASSELON

4 Afficher tous les paniers 4 Retour & laccusil 4 Nouvelle recherche: Rapide | Avancée | par ISBN/EAN

S [ panier
Nom Modéle Type Contenu Statut 20/05/202¢ 12:09:¢
2024MVCONTES MDL 48 commun hors numérique panier nan archivé B @ @-=

Effectuer une action...

[ ‘Titre & Auteur Editeur Date  |ISBN

Contes arméniens La Coopéraive  17/11/2023 578-10-95066-61-3
Contes des mers ef des océans Causse, Rolande (1939-...)  Ediions des éléph 03/11/2023 §78-2.37273-146-1
Le géant de pieme Labalestra, Rose-Claire (1957. Oui dire éditions  15/09/2023 978-2-37611-081-1
L'oiseau-merveille et le maitre sorcier - un conte librement inspiré de L'oiseal Diaz, Maria (1973-..) De La Martiniére J 27/10/2023 979-10-401-1555-T

Trois contes oubliés de madame d'Aulnoy

Aulnoy, Marie-Catherine Le Ju Talenis hauls ~ 27/10/2023 978-2-36266-551-6

‘Choix des Références £ W @Page

Référence commanda® [202amvCoNTES |

Référence marché [ |

Référance lot [ |
Electrs @ 2024 Necliont
Mad expscition L ]

Champs supplémentaires a reprendre Mromise

prix nen remisé
Busiissteur

Boate demitre medification
Bcommantsive

D S T




Puis envoyez le tout

ICM Sugg.doc.2

standard

» commande a até envoyee par courriel le 03f07/2024 15:02:28 a libr

E S Effectuer une action...

diteur [ Enwvoyer par e-mail

‘éque Départ

Wénétrier Clair Envoyer & votre fournisseur

&—
‘EL--.

biz des écoles

| Mende @ Retourner a | état panier

B Archiver

R '#' Ajouter un article

4CM Sugeg.dot

Qte | Titre

Ean

[} 1 Auw-deld du ciel : comprendre I'Univers g 57910375101«
[} 1 Jim Cr-::-w le terronsm-:—. de caste en Amn Sro10970843

En appuyant sur la petite imprimante en haut a gauche vous avez la possibilité d’imprimer votre

bon de commande :

e DEIectre Meédiathéque Départementale de  (Mende Cedex)

A SERVICES

Expéditeur :
Bibliothéque Départementale de Prét de la Lozére
Mme Claire Ménétrier

2 rue bis des écoles

BON DE COMMANDE

Destinataire :

Librairie Le Rouge et le Noir
Mr Pascal AUREJAC
108, rue Théophile Roussel

48000 Mende 48200 Saint-Chély-d' Apcher
France France
Date Référence Référence marché | Référence lot N Client Made expédition
commande
13/03/2024 05:48:20 |2024CM_Fictions
Qt Ot Titre Ean Auteur Editeur Date ISBN Prix Prix TTC
e |é unitaire
Liv
| |rée
110 = Clubs Bardou, Editions 09/03/2024 |978-2-38398-045-2| 14,00 EUR [14,00 EUR
PTaz 383880452 Florian Lunatique
T
82383 980452
1|o E‘I,es doigts coupés |ga91022613507 | CA¥Te Métailic  |08/03/2024 |979-10-226-1350-7[ 18,00 EUR |18,00 EUR
Hannelore
AT -
91022613507
110 rirMm. le glorieux 9782370553935 Belehzi. Le Tripade [07/03/2024 [978-2-37055-393-5|21,00 EUR |21,00 EUR
Mathieu
Iy ess-
82370553935
1lo Ii‘l'ru coté sauvage  |g104151783130 M%Daniet. Gallmeister [07/03/2024 |978-2-35178-313-9(27,90 EUR |27,90 EUR
Tiffany
(1985-...)
1lo [*[Ecoutez-moi 9782404080001 | Cunty, Tess|Gallmeister |07/03/2024 |978-2-404-08029-1| 12,90 EUR 12,90 EUR
A 1
ulmzaoal 080231
i1lo ¥ Le volume du 9782246834472 |Balle, Grasset 06/03/2024 |978-2-246-83447-2 19,90 EUR |19,90 EUR
temps, Vol. 2 Solvej
TR
82246 8344
Le volume du Balle, Grasset 06/03/2024 [978-2-246-83445-8| 18,90 EUR |18.90 EUR
110 aiapa Vol GIRIGRIASE | Sl
TR o=
782246 8344
0l — N .
Aubervilliers BonnefT,  |Arbre 01/03/2024 |978-2-37941-241-7| 10,00 EUR |10.00 EUR
L]0 9782379412417 | PO e
DRI (5
1914)
82374 nuwr




Option 2 - Effectuer une action > envoyer par email

- Electre Solutions bibliographiques professionnelled

— DATA SERVICES

4 Afficher tous les paniers 4 Retour 3 l'accueil 4 Nouvelle recherche:

& [ panzEr

Nom Modéle
test Elodie MDL 48

Effectuer une action...

@ [£# wodifier ||

= ] e e s s Meyer, Aurc
= [ Desplat-Du
2] m [F B R Hugo, Victe
B ] % Effacer Gosselin, F

gRéceph'manef

&F Créer un panier des non-livrés -

n Etablir un bon de commande
B Archiver

&P Ajouter un article

Electre © 2024

Remplir les champs nécessaires et cliquez sur ok

g Electre Solutions bibliographiques professionnelles

—= DATA SERVICES

Envoi de ce panier par e-mail

E-mail(s) Charger un fichier d'adresses e-mail
Les adresses e-mail doivent &tre séparées par des ";" sans espaces
egiral@lozere.fr CHARGER
1]
Orientation Format périgue
®Portrait ®Liste
OPaysage OApergu
gntitulé
Objet de I'E-mail. Taille mpression libre ~
4 [Of v OMare L Qte
Commande test Oaz 82755674644 1
82492818288 1
Vous pouvez saisir un texte qui sera intégré en téte de l'e-mail. 82017261438 1
Liste de ]_.ivres a4 commander pour la BM de Modale d’impression per fea 82762599145 1
XXX - ceci est un test ®Aucune
OsoP 48
- o

Informatic

tre

e Solutions bibliographiques professionnelles
DATA SERVICES

Panier Electre

Ce panier a bien été envoyé par e-mail aux destinataires suivants:

egiral@lozere.fr




Etape 4 - Exportez les notices pour les importer ensuite dans Orphee

Allez dans votre panier
Cochez I'ensemble des titres
Puis cliquez sur le symbole de la disquette dans le bandeau rouge

4 Afficher tous les paniers 4 Retour a 'accueil 4 Nouvelle recherche: Rapide | Avancée | par ISBN/EAN

S [ ranier &.

Nom Modéle Type Contenu Statut B
test elo MDL 48 commun hors numérique panier non archivé "h

Effectuer une action...

>

) [B Titre Auteur Editeur Date ISBN Ean Qté RemisePrixunit. | Prix HT ~ TVA

® ™ Ca va aller, mademoiselle Denis, Blandine (1 Lapin éditions 17/01/2025 978-2-3719782377541928 1 9,00% 18,12EUR 18,12EUR 550

® 3] Drole d'oiseau Dupin, Olivier (197 Lapin éditions 17/01/2025 978-2-37719782377544066 1  9,00% 10,35 EUR 10,35 EUR 550

® ] Lou sauve (presque) le monde Freaks Lapin éditions 17/01/2025 978-2-37719782377544011 1 9,00% 10,35 EUR 10,35 EUR 550 5

® [Fl| Les mots durs Dupin, Olivier (197 Lapin éditions 17/01/2025 978-2-37719782377544110 1 9,00% 1035EUR 10,35 EUR 550 4
50

- Cliquez sur Exportez

- Puis sur OUI

Attention, comme le mentionne le logiciel en bleu, cette action a un co(t non négligeable pour la
MDL donc ne pas s’amuser a faire des tests pour le plaisir

- rangez le fichier intitulé « liste.elc » dans votre ordinateur (sur le bureau ou dans un dossier que
vous retrouverez facilement ensuite.

Etape 5 — Créez votre commande sur Orphee

Orphée NX
Raccourcis > Acquisitions > Créer une commande

Rechercl

N Lv3 m
Nie ®

Raccourcis Acquisitions | Raccourci

Menus disponibles

Catalogue  Acquisitions  Autorités  Préts BM, gestion des adhérents  Retours

= w o

Gérer les commandes Créer une commande Fournisseurs

Renseigner le numéro de la commande (obligatoire) : mettre le méme nom que celui que vous
avez mis dans votre panier Electre pour vous y retrouver.

Remplissez les champs (cf tuto dédié) dans I'onglet général puis dans I'onglet exemplarisation

Puis Validez



Une fois la commande créée

a droite dans Source des notices, sélectionnez « A partir d’un panier de notices »

N3¢ a . . egiral @ . i
MEDIA (" @ = 04810 MDL 48,001 MDL 48 - Sess. : 7 e
Raccourcis I Acquisitions | Raccourcis I Nouvelle commande I Commande Test I Acquisitions | Commande 2024CM_F... E
Commande Test \ Budget H Exporter H Transférer \ \ Copier \
INFORMATIONS /7 4 % En cours A Ajouter des lignes S
Commande Test Etat Source des notices -
. Source des notices
P N préparation
:f:;“;‘n‘ :‘5;37:024 A partir d'une grille de catalogage
ibliotheque . P
A partir d'une sélection
Fournisseur *Sauramps Cévennes ) o o P:
HT 0.00¢ 7 0.00¢ /7 Valeurs pour I'exemplarisation /' Al ~ partir d'un panier de notices
TTC 0.00€ 7 0.00¢/ Synthése + | Apartir d'une recherche Z3950
Année 2024 A partir d'une recherche catalogue
07 Documentaires adultes A partir de suggestions d'achat

Enveloppe
S lopp 71

0 ligne

Editeur Action

Collection

Auteur

Pas de regroupement |~

Cliquez sur « Choisir un ficher » puis allez dans votre ordinateur chercher le fichier intitulé
« Liste.elc »

Modifiéle Tpe Taille

e B Aujourd'hui (1)

ELECTRE [ tiste (3).elc 05/09/2024 14:26
NX

o OneDrive

Fichier ELC 32K

& mages
B Musique

B Objets 30

& Teléchargement:
B videos

i Windows (C)

Nomn du fichier:

® her L@ £ =
embl.. E) CALAMEO PDF Downl.. = Electre 5
egiral @

[+ Quitter
1810 MDL 48, 001 MDL 48 - Sess. : 7
| Commande 2024CM F... E

|/ Budget H Exporter H Transférer H Copier ‘

- Elodie LH-... M Inbox - isonsens

Acquisitions

es lignes ~

un panier de notices @

Aucun fichier choisi

des notices 7

O Pas de filtre

Importer
Remplacer
les autorités

les autorités

nnnnnn

B % 3

0 ligne

Collection

Editeur

Auteur

Entéte de notice

Importer tout >

Importer certaines
notices

Pas de regroupement -

(o)

Concernant 'origine des notices : dans Filtre, mettre soit "Général" soit "Electre/ORB"

cliguez ensuite sur Importer « Importer certaines notices » et non sur « Importer tout » car cela

risque d’écraser ce qui a déja été travaillé par d’autres

tntéte de notice

Importer iout 3

Importer certaines notices >



Décocher "Interactif" et laisser coché "Arrét si notice existante"

Vérifier grossierement la notice et cliquez sur "Commander" :

Continuez ainsi jusqu’a ce que toutes les notices soient passées

Cliquez sur "Rafraichir" si besoin

NB : Situation des commandes
* en préparation = jattends que le libraire me livre
* en réception = je viens d’étre livré(e)

* fermé = j’ai tout réceptionné et je n’ai plus a y revenir.

Etape 6 — Patientez quelques semaines...

=3

Une fois les livres regus, réceptionnez votre commande sur Orphée NX

Retournez sur votre commande

Cliquez sur le mot "en préparation" pour changer I'état de votre commande

I Raccourcis I Nouvelle commande I

Commande Test

Regu= Non regu =21 Exemplarisé & Non exemplarisé

s d % En cours

Etat Lignes Regus Non regus
En préparation 1 7 1 1 6

Valeurs pour I'exemplarisation /

Synthése

Puis sur "En réception"



CHANGER L'ETAT DE LA COMMANDE

Passer dans ['état

i Lo Lrene

J{E‘)ﬁ (]' a Recherche catalogue < | @) || Recherche adhérents bibliothiques | ~ | 8 ‘ oH10MDL45,00 MDL:E};;LE ° o °

Raccourcis I Acquisitions I Raccourcis I Nouvelle commande I Commande Test Acquisitions | Commande ZIIZICM_F..E
Commande Test Recherche dans la commande { Budget H Exporter H Transférer ][ Copier }
INFORMATIONS VAR B En cours ~ Réceptionner la commande v
Commande Test Etat Lignes Non regus Mode de réception E

Mode de réception

Création 05/09/2024 Enréception 1 7 1 7 A partir des ISBN/EAN
Bibliothéque MDL 48 Manuellement
Fi i cé

HT 270.47¢€ 7 270.47€ /'

TC 285.35¢ /' 285.35¢ /' Synthese
Année 2024

Enveloppe 07 Documentaires adultes

Sous-enveloppe 71 Investissement

ott Titre

Auteur

o o0n Nevada Binnie, Imogen

o on Dans I'amitié d'une montagne Bruckner, Pascal (1948-....)
o 01 Mon initiation chez les chamanes Sombrun, Corine (1961-....)
o 01 Vie miraculeuse d'Etienne Labeyrie Bardon, Stéphane

o on Pain perdu Bruck, Edith (1932-....)

o on Je peux trés bien me passer de toi Vareille, Marie (1985-....)

Bipez 'lSBN du livre que vous venez de recevoir

Valeurs pour l'exemplarisation /°

A partir des ISBN/EAN + code-b

h (I exemplarisation

Editeur

Gallimard

Grasset

Pocket
Complicités

Ed. du sous-sol

Charleston

La quantité et le nombre d’exemplaires changent automatiquement

Auteur

Editeur

Collection

Du monde entier 0/0
Spiritualité (Vol 12439) 0/0
L'art de transmettre 0/0
Feuilleton non-fiction 0/0
Poche 0/0 [Action |

—

Collection

o m Nevada Binnie, Imogen
o 0 Dans I'amitié d'une montagne Bruckner, Pascal (1948-....)
— nm Man initiatinn ahas lan ahamanan Cavnhosin Pasina (1021 \

Gallimard

Grasset

Pankad

Déroulez a chaque bout de ligne le mot Action > Modifier la notice

Cataloguez (cf tuto dédié au catalogage) > Valider

Du monde entier 0/1 m
Cninibualiti 1Al 19420\ nin Andinm -



Exemplarisez

Recommencez pour chacun des livres réceptionnés

Etape 7 — Archivez

Avant de « fermer » votre commande définitivement une fois que tout est réception, il vous faudra
supprimer les docs non regus

Pour cela repassez a I'état « en préparation » : supprimer la notice (pour éviter d’avoir des notices
vides dans le catalogue collectif)

Puis fermer la commande

CHANGER L'ETAT DE LA COMMANDE

Passer dans I'état

PS :tant qu’il reste des livres que les libraires doivent encore livrer, on ne ferme pas la
commande.

Enfin, une fois la commande faite retournez dans Electre
Retrouvez votre panier et Archivez-le en cliquant sur le statut

4 Afficher tous les paniers { Retour & laccueil 4 Nouvelle recherche: Rapide | Avancée | par ISBN/EAN

S [ PaniEr
Nom Modéle Type Contenu Statut 30/08/2024 17:11:47
test Elodie MDL 48 commun hors numeérique

panier non archivé rh
Ce panier a été envoyé par courriel le 30/08/2024 17:15:08 & egiral@lozere.fr par Elodie Giral

W @rage[1 |det

2] (] B Titre & Auteur Editeur Date ISBN Ean Qté Remise Prix unit. | Prix HT ~ TVA

@ [} Bébé Cancer : livre de naissance et des Meyer, Aurore Hugo Image 02/07/2025 978-2-75¢ 9782755674644 1 9,00% 948EUR 948EUR 20,00 ,
] Fm L'émouvant destin d'Adéle Desplat-Duc, Ann¢ LEMME edit 13/06/2024 978-2-49:9782492818288 1  9,00% 14,66 EUR 1466 EUR 550 ,
] Ew E Les misérables Hugo, Victor (1802 Hachette Educatio 28/08/2024 978-2-01- 9782017261438 1 9,00% 397EUR 397EUR 550
= [} Trio maléfique Gosselin, France Héritage Jeunesse 31/12/2089 978-2-762 9782762599145 1 9,00% 8B3EUR B8B3EUR 550 4

M ®Page[1 |de1

Cliquez sur oui

Date ISBN Ean Qté Remise Prix unit. Prix HT 1T
ge 02/07/2025 978-2-75£9782755674644 1  900% 948EUR 848EUR !
«dit 13/06/2024 978-2-4929782492818288 1 9,00% 14,66 EUR 14,66 EUR
Educatio 28/08/2024 978-2-01- 9782017261438 1 9.00% 3.97 EUR 3,97 EUR
Jeunesse 31/12/ Archiver X||UR 8B63EUR

9 Etes-vous sdr de vouloir archiver ce
\') panier?

| Oui I Mon |

Informations légales



NB : si vous avez des fournisseurs non affiliés a Electre, pensez a vous créer un dossier
commandes archivées et ne gardez que les N-1 et N-2

En revanche, ne supprimez jamais un vieux panier de commande méme si les livres ont tous été
réceptionnés afin de garder un historique.

Exemple : =3 MEDIATHEQUE D. LOZERE (10)
=53 Adulte (5)
1 [ 2023-Adulte (27)
1 (0 2024-adute (12)
4 [ Archives Adulte (6)
H [2 Bandes dessinées (0)
4 [0 Fonds local (22)
4 [0 Grands caractéres (8)
=3 Jeunesse (0)
(0 2023-Jeunesse (28)
+ [0 2024-Jeunesse (17)
1 [l Archives jeunesse (0)
= [0 Muttimédia (0)

e

Retournez dans le dossier ou se trouve votre panier
Cochez-le

Effectuer une action > Déplacer

et rangez le dossier d’archives correspondant

Solutions bibliographiques professionnelles

ecté en tant que : Elodie Giral

4 Retour 3 l'accueil ¢ Nouvelle recherche: Rapide | Avancée | par ISBN/EAN

MES PANIERS Effectuer une action... Rechercher un panier -

Dossiers | Fourniss: #  Supprimer # Réce} |
=3 Dossiers (14) % Supprimer les paniers vides AEEMIEDES 0 0 =
(=473 MEDIATHE 4CN_Anglais 10 s
33 Adute ¢ "M Docd 2% 0 !
= [ 202355 Fusionner
24C T 210 0 s
e [h L1 B Sauvegarder N
= [0 Arch 24CM_Fiction3 %1 0 5
] m Bandes E Sauvegarder un dossier 24CM_Fictions 132 0 s
@ g Fonds Ic Charger des paniers 24CM_Sugg doc 3 3 0 1
£ Grands
& (B Jeuness [3 créer un nouveau dossier 24CM_Sugg fic. 204 0 s
] D Muttimeér * Créer un panier personnel 24CM_Sugg fic.2 6 0 s
= (O Mediatio # Créer un panier commun lire-perso-achat3 5, 0 I
(30 Numéricue s ] & Wl sugg_xtine_2025 19 0 1
@ (3 MEDIATHEQUE DE FLORAC (0) 53 T 4 0 |

[ (3 MEDIATHEQUE DE ST CHELY (0}
(@ (3 MEDIATHEQUE DU GEVAUDAN ((i
(# (3 MEDIATHEQUE DU HAUT ALLIER|
(& (3 MEDIATHEQUES CEVENNES MT
a suggestion BD (0)
3 Corbeille (6)

Fin du TUTO



ANNEXE : LES FOURNISSEURS

Pour rappel, la liste de vos fournisseurs est accessible dans le menu de gauche en cliquant sur
l'icone de la clef a mollette

Préférences

Champs liste
Recherche Avancée

Format d'impression libre

Impression personnalisée

Gabarits Allez 2 la rencontre de votre public

Mon fitre et fidélisez votre clientéle

Thématique Livres-choisis : vos sites thématiques >
For ou événementiels clé en main

Utilisateur www.livres-choisis.com

Abonnement

Mes utilisateurs

Paniers

Champs paniers

5 Tonies en hausse au premier semestre 2024
Champs bons de commande

Modéles
<< BLOG ELECTRE
Rt O . i Personnalisez votre recherche avancée |
iers prix de la
Export Lindex Lexique
Direct llieu" (Editions Importer un fichier bibliographique
Unimare Utiliser une recherche editeurs pour une veille
2in Ciel ferme sur les nouveautés
ence

| Visualisez les colonnes de votre choix
v

dans « Effectuer une action », vous avez la possibilité d’en rajouter un



