
TUTO NX

Les regroupements de classe 

- Méthode 1 - Si chaque élève à sa propre carte : 

Dans la fiche de l’adhérent : 

Pour l’élève : 

CATÉGORIE PRÊT CATÉGORIE TARIF TYPE ÂGE 

École École 
Gratuit
> selon votre règlement 
intérieur 

Individuel Mettre l’âge réel de 
l’enfant

Pour l’instituteur : 

CATÉGORIE PRÊT CATÉGORIE TARIF TYPE ÂGE 

Professeur École 
Gratuit
> selon votre règlement 
intérieur 

Collectivité 
(car ici le prof est le 
représentant de sa 
structure) 

Mettre l’âge de la 
moyenne d’âge de la 
classe

donc une date de 
naissance avec 
01/01/2000 par exemple 

puis regrouper chaque élève sous son instituteur comme pour un regroupement de famille (cf tuto 
dédié) 

Précisions     :   
- s’il vous manque des catégories prêt/tarif en menu déroulant, merci de prévenir la MDL pour que nous puissions vous 
les rajouter
- les adresses mail directe des instituteurs doivent être IMPÉRATIVEMENT renseignées pour pouvoir envoyer les 
courriers de relance ! 
- la carte d’écolier doit être différente de la carte des prêts individuels > il y aura donc des enfants probablement en 
doublon dans votre base. 
- pensez à remettre à jour vos classes à chaque rentrée scolaire



- quand les enfants sont en CM2, pensez à récupérer leurs prêts avec des relances pour récupérer les livres dès le mois
de mai 
- quand les enfants sont passés en 6ème, pensez à les supprimer de la base (ou à les fusionner avec leur compte 
individuel s’ils n’ont pas encore rendu tous leurs prêts)
- cette méthode ne permet pas de regrouper tous les instituteurs sous une seule carte ECOLE car on ne peut appartenir 
qu’à un seul regroupement à la fois.

-----------------------------------------------------------------------

Méthode 2 - Si il y a une seule carte par classe : 

Pour l’école en tant que structure : 

NOM PRENOM ADRESSE
et MAIL 

CATÉGORIE
PRÊT

CATÉGORIE
TARIF 

TYPE ÂGE 

ÉCOLE STE 
MARIE
(nom de la 
structure)

Jean Dupont 
(nom de l’instit)

Adresse de 
l’école 

Mail générique 
du directeur ou 
de la directrice 
de 
l’établissement

École École 
Gratuit
> selon votre 
règlement 
intérieur 

Collectivité Mettre l’âge de 
la moyenne 
d’âge de la 
classe

donc une date 
de naissance 
avec 
01/01/2000 par
exemple 

Pour les classes à l’intérieur de l’école  : 

NOM PRÉNOM ADRESSE
et MAIL 

CATÉGORIE
PRÊT

CATÉGORIE
TARIF 

TYPE ÂGE 

CLASSE 
CM1/CM2

Jean Dupont 
(nom de l’instit)

Adresse de 
l’école 

Mail direct de 
l’instituteur pour 
les relances

Professeur École 
Gratuit
> selon votre 
règlement 
intérieur 

Collectivité Mettre l’âge de 
la moyenne 
d’âge de la 
classe

donc une date 
de naissance 
avec 
01/01/2000 par
exemple 

puis regrouper chaque classe sous son école comme pour un regroupement de famille  (cf tuto 
dédié) 

Précisions     :   

- Cette méthode est moins contraignante car les élèves changent (s’ils ont bien travaillé évidemment) d’une année sur 
l’autre mais elle est moins favorable pour statistiques et surtout, le professeur ne sait pas quel écolier a emprunté quel 
livre. Elle est donc préconisée uniquement quand les livres « restent » dans la classe et que les enfants ne peuvent pas 
les emporter chez eux. 
- Pensez toutefois à remettre à jour les noms et coordonnées des instituteurs à chaque rentrée scolaire


